FFPBC=

FEDERATION FRANGCAISE DE PELOTE BASQUE

Bayonne, le 9 Octobre 2025

MODE OPERATOIRE POUR LE CONTROLE D’HONORABILITE

RENOUVELLEMENT DES LICENCES 2026

Ce mode opératoire vous guidera dans la saisie du controle d’honorabilité pour vos licenciés
concernés. Cette saisie peut se faire depuis plusieurs accés du logiciel que ce soit pour le
renouvellement, la création ou la modification d’une licence.

Les modules depuis lesquels ces informations sont accessibles et modifiables sont :
- Le bureau

- Larecherche de licence
- L'ajout de licence
- Le renouvellement de licence

Le principe de saisie est TOUJOURS le méme.

SAISIE DES INFORMATIONS

1- Indiquer si le licencié est soumis au contrdle honorabilité (visuel de votre acceés)

Honorabilité : | MON SOUMIS AU CONTROLE W Informations

N2N SOUMIS AU CONTROLE
EDUCATEUR
EXPLOITANT

ARBITRE

Cette opération consiste a choisir dans la liste déroulante entre les 4 valeurs proposées.
=>» Soit le licencié n’est pas soumis au contréle : la saisie s’arréte la.

=> Soit le licencié est soumis, la suite des saisies est identique qu’il soit EDUCATEUR ou
EXPLOITANT ou ARBITRE :

e EDUCATEUR : licencié majeur ou mineur du club qui peut exercer (méme sans
diplome fédéral) des fonctions d’entraineur, d’accompagnateur, d’animateur
d’un groupe, d’une sortie ou d’un stage.

e EXPLOITANT : Président, Secrétaire et Trésorier d’un club, d’'un comité, d’une
ligue ou de la Fédération.
o ARBITRE
2- Si le licencié est soumis au contréle :
» Saisir le NOM de naissance

Il convient de respecter ABSOLUMENT I'orthographe du Nom de naissance figurant sur la
piece d’identité (tiret, espace etc..). Cette zone est obligatoire.
Le nom de naissance est parfois différent du nom d’usage (correspondant par exemple au nom

d’époux ou d’épouse). Seul le nom de naissance d’une personne permet de contréler son
honorabilité.




> Saisir le Prénom

Il s’agit du premier prénom qui figure sur I’acte de naissance (obligatoire).

Attention, le prénom renseigné dans la base des licenciés n’est pas nécessairement le premier
prénom du licencié, qui peut utiliser au quotidien un autre prénom d’usage. En cas de doute,
merci de vérifier auprés de votre adhérent, en lui demandant copie de sa piece d’identité si

besoin.

> Sélectionner le PAYS de naissance

b
“Adresse : 11
ACORES, MADERE
AFGHANISTAN
CPAVille : 640 AFRIQUE DU SUD
ALASKA
ALBANIE

Coordonnées personng

Email : dericducs

Honorabilité :

Pays naissance

Départ. naissance :

Nom de naissance :

ALGERIE

ALLEMAGNE

ANDORRE

AMNGOLA

ANGUILLA
ANTIGUA-ET-BARBUDA
ANTILLES NEERLANDAISES
ARABIE SAQUDITE
ARGENTINE

ARMEMIE

ARUBA

AUSTRALIE

AUTRICHE
AZERBAIDIAN

FRAMCE

Cholsissez un Dépt.

Deux cas peuvent se présenter :

= Le pays de naissance est la France, les informations a saisir sont :
- Le département de naissance (choix dans la liste des départements Francais)

Adresse :

CP/MVille :

11 RUE PAUL FERRAND

Choisissez un Dépt. - [

640 Ain
Aisne

Allier

Coordonnées personne s
| Coordonnées personn JANNENIN

Tél :

Email :

Ardéche
Ardennes
Arigge
dericducd aube
Aude

Honorabilité :
Nom de naissance :

Pays naissance :

Départ. naissance :

Aveyron

Bas-Rhin
Bouches-du-Rhéne
Calvados

Cantal

Charente
Charente-Maritime
Cher

Corréze

Alpes-de-Haute-Provence

Choisissez un Dépt.




- La Ville de naissance (liste des villes mise a jour a partir du choix du département)

CP/NVille : 0Q
Ville el ) GUES-JUNTES

AIGUES-VIVES
ALBIES

ALEU I
. ALLIAT
Tél: ALLIERES |0
ALOS
Email : dericducyg ALZEN
ANTRAS
APPY
ARABAUX
ARGEIN
ARIGNAC
ARNAVE —
ARRIEN-EN-BETHMALE

ARROUT

ARTIGAT

PEYS naissance : ARTIGUES

ARTIX

ARVIGNA -

Ville naissance : AIGUES-JUNTES v

Coordonnées personng

Honorabilité :

Nom de naissance :

Départ. naissance :

On aura donc un écran avec la forme ci-dessous :

Honorabilité : |EDUCATEUR v Informations

Nom de naissance :

Pays naissance : | FRAMNCE V|
Départ. naissance : |Pyrénées—AtIantiques v|
Ville naissance : |ABOS v|

= Le pays de naissance est un autre pays que la France, les informations a saisir sont :

- La Ville de Naissance

Honorabilité : |EDUCATEUR w Informations

Nom de naissance :

Pays naissance : |ESPAGNE v

Ville naissance :

3. Il nereste plus qu’a ENREGISTRER les informations.
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